Instrukcja

sktadania deklaracji dotyczacej zrodta/zrodet ciepta i spalania paliw w budynkach
mieszkalnych oraz niemieszkalnych w formie elektronicznej.

Z wykorzystaniem formy elektronicznej mozesz zlozy¢ kazdy rodzaj deklaracji:

1. Deklaracje A - dotyczacg zrodia/zrodet ciepta i spalania paliw w_budynkach
mieszkalnych;

2. Deklaracje B - dotyczaca zrodia/zrodet ciepta i spalania paliw w_budynkach
niemieszkalnych.

Przed przystapieniem do sktadania deklaracji, zachgcamy do zapoznania si¢ z sekcja
,Najczesciej zadawane pytania (FAQ)”, na stronie: www.zone.gunb.gov.pl

Znajdziesz tam przydatne informacje odnoszace si¢ do procesu sktadania deklaracji.

O E} htips://zone.gunb.gov.pl
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* Jakie informacje bedzie zawierata deklaracja?
¥ Czy zlozenie deklaracii jest obowigzkowe?
* Gdzie mozna znalei¢ regulacje na temat CEEB?

* Czy deklaracje bedzie sig sktadaé przez ePUAP czy przewidziano jakies inne narzedzia?

Teraz, gdy juz wszystko wiesz, zt6z deklaracjg!


http://www.zone.gunb.gov.pl/

KROK 1: LOGOWANIE

1. Wejdz na strong: www.zone.gunb.gov.pl
2. Wybierz opcje ,,Z16z deklaracje”

‘ e Strona gtéwna Aktualnosci Do pobrania Rejestracja gmin Kontakt

Projekt ZONE

ZINTEGROWANY SYSTEM OGRANICZANIA NIS

Do uruchomienia modutu deklaracji pozosta*;

08 1=

Dni i Sekund

KROK 2: UWIERZYTELNIENIE

1. Uwierzytelnij swoja tozsamo$¢ za posrednictwem Wezta Krajowego:
Profilem Zaufanym, eDowodem lub za posrednictwem tzw. wezta komercyjnego
mojelD systemu banku.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

>

Logl n 8 Use elD of your country (2) | Choose country v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd
Bezplatne narzedzie, dzigki ktéremu Dowdd osobisty z warstwg
zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
. & &
B@sS i ~ Inteligo
B A NK
Bank Polski Bank Pekao

(o5 swsispossiacn
BNP PARIBAS
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http://www.zone.gunb.gov.pl/

Po zalogowaniu do aplikacji dostepne sa dwie zaktadki:

1.

Budynki (gdzie mozesz doda¢, edytowa¢ i usungé budynek, ktoérego dotyczy
deklaracja, dodac¢ i ztozy¢ deklaracje);

Deklaracje (gdzie mozesz dowolnie filtrowa¢ wypetnione przez Ciebie deklaracje,
edytowac, pobrac plik PDF oraz doda¢ i ztozy¢ deklaracje).

Zintegrowany System Wsparcia
Polityk | Programdw Ograniczenia ':::,l:’ Dodaj Budynek
Misklej Emisji

{0t Budynki 7ZONE - Budynki
Deklaracje

Deklaracje mozesz ztozy¢ na dwa sposoby:

- rozpoczynajac od dodania budynku w zaktadce Budynki — patrz KROK 3

- poprzez dodanie deklaracji w zaktadce Deklaracje — patrz KROK 3 pkt 2

KROK 3: DODAWANIE BUDYNKU

1.

2.

Dodaj budynek, ktorego dotyczy deklaracja. Wybierz opcje ,,+ Dodaj Budynek”, ktora
znajduje si¢ w gornej czesci ekranu.

Uzupelnij wyswietlong metryke budynku. Mozesz w tym celu skorzysta¢
z automatycznej bazy adresowe;j.

Jezeli nie znalazte$ swojej ulicy lub budynku — dopisz je recznie — zaznacz odpowiedni
checkbox i uzupetnij wymagane pola.

Gdy wszystkie dane zostaly uzupehlione kliknij ,,Dodaj budynek” i przejdz do
kolejnego kroku.

Pamigtaj! Aby prawidtowo doda¢ budynek, wszystkie pola muszg zosta¢ wypetnione!



+ Dodaj Budynek

Metryka budynkv
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Miejscowos¢ J [ Kod pocztowy

Ulica J [ Wybierz Numer Budynku]

[JfNie znalazte$ swojej ulicy, wpisz jq recznie

O JNie znalazies swojego budynku, wpisz go recznie

Dodaj budynek [aYs T[]

Dodany przez Ciebie budynek jest widoczny w panelu gtownym w zaktadce Budynki.

Do dodanego budynku mozesz:

- doda¢ Deklaracije A (jezeli jest to budynek mieszkalny);

- doda¢ Deklaracje B (jezeli jest to budynek niemieszkalny).

Pamietaj! Dla jednego budynku mozesz ztozy¢ dowolng liczbe deklaracji, a takze dotaczyc
zarowno Deklaracje A jak i Deklaracje B.

Budynek mozesz:

- edytowaé (w zakresie wczesniej uzupetnionej metryki budynku);

- usung¢, jezeli nie dodales jeszcze zadnej deklaracji. Jezeli dodates deklaracje — nawet jezeli
jest w statusie robocza — najpierw usun deklaracje, a dopiero pdzniej budynek.

Pamietaj! Mozliwo$¢ edycji i usuniecia budynku nie jest dostepna po ztozeniu deklaracji!

Na karcie dodanego budynku widzisz:

- adres dodanego budynku;

- informacje dotyczace liczby ztozonych deklaracji.



Zintegrowany System Wsparcia
zm Polityk | Programéw Ograniczenia EG:’ Dodaj Budynek
Niskiej Emisji

Budynki 5
fa sudynid ZONE - Budynki
Deklaracje
. Testowa 1 :
00-00 Warsza

Dodaj Deklaracje A
Dodaj Deklaracje B
Edytuj Budynek
| Usun Budynek

o
il
-

Ra@&izaj budynku:
A Budynek / lokal mieszkalny
Robocze: Ziozone:

Budynek / lokal niemieszkalny

Robocze:  Ziozone:

KROK 4: SKEADANIE DEKLARACJI

W instrukeji opisano sposob sktadania Deklaracji A.

Sposob skladania Deklaracji B jest analogiczny.

1. Sktadanie deklaracji poziomu zaktadki ,,Budynki”.

1.1. W zaktadce Budynki znajdz budynek, dla ktorego chcesz ztozy¢ deklaracje.
1.2. Rozwin dostepne akcje dla budynku i wybierz opcje ,,Dodaj Deklaracje A”



4} Dodaj Budynek

ﬁ Budynki ZONE - Budynkl
Deklaracje

ul. Testowa 1
00-00 Test
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Dodaj Del i |
Dodaj Deklaracje B
| Edytuj Budynek
‘L Usur Budynek
|

—— ST

—
il

&

Rodzaj budynku:
A Budynek / lokal mieszkalny
Robocze:  Ziozone:
B Budynek / lokal niemieszkalny
Robocze:  Ziozone:

1.3. Wypehij deklaracje dotyczaca Zrodet ciepla 1 Zrodet spalania paliw.
1.4. W pierwszej kolejnosci, okresl, czy deklaracja dotyczy zrédta ciepta/spalania paliw
uruchomionego po 1 lipca 2021 r.

Deklaracja dotyczqca zrédet ciepla i Zrédet spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Metryka budynku @ Zr6dia ciepta @ Dane kontaktowe

Dane adresowe budynku O Dpeklaracja detyczy Zrédia ciepla/spalania paliw uruchomionego po 1 lipca 2021 r.
ul. Testowa 1, 00-000 Warszawa

Rodzaj budynku

@© Budynek jednorodzinny (w tym w zabudownie blizniaczej i szeregowej)
O Budynek wielorodzinny Liczba wszystkich lokali mieszkalnyeh w budynku

O Budynek zbiorowego zamieszkania Liczba wszystkich lokali zbiorowego zamieszkania w budynku
Deklaracja dotyczy
@® Wszystkich lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budynku

Wybranych lokali mieszkalnych 7 zbiorowego zamieszkania w budynku

Liczba lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania obigtych deklaracjg

Numery lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania obigtych deklaracjg

Zapisz wersje roboczg PrzejdZ dalej

Pamietaj! Jezeli skladasz deklaracje dla budynku, dla ktérego okreslasz kilka zrodet ciepta
i spalania paliw, a chociazby jedno z nich zostato uruchomione po 1.07.2021 r. — zaznacz
checkbox! W innym wypadku, checkbox pozostaw odznaczony.

1.5. Okre$l parametry budynku (rodzaj budynku, a takze, czy deklaracja dotyczy
wszystkich, czy wybranych lokali) i wybierz opcj¢ ,,Przejdz dalej”.



Pamigtaj! Dla budynkéw jednorodzinnych, Deklaracja A musi dotyczyé wszystkich lokali
mieszkalnych — ten parament jest niezmienny! W Deklaracji B mozesz okresli¢ wybrany lokal
niemieszkalny.

1.6. Dodaj zrdédto/a ciepta wiasciwe dla budynku poprzez wybor ,,+Dodaj kolejne zrédio
ciepla”.

Deklaracja dotyczqca zrédet ciepta i Zrédet spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Metryka budynku o Zr6dla ciepta @ Dane kontaktowe

Nie dodano zadnych zrédet ciepta

‘{,‘3 Dodadj kolejne Zrédto ciepta

v

Wstecz Zapisz wersje roboczg PrzejdZ dalej

Pamigetaj! Okresl wszystkie Zrodta ciepta 1 spalania paliw. Mozesz dodawa¢ dowolng liczbe
pozycji.

1.7. Z rozwijanej listy wybierz rodzaj zrodta ciepta zainstalowanego w budynku oraz okresl
jego liczbe.



Deklaracja dotyczqca zrédet ciepla i Zrédet spalania paliw

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Metryka budynku o Zrédia ciepta @ Dane kontaktowe

Wybierz r zrédta ciepta zainstalowanego b

[ ﬁGnmwylonler Gazowy / Podgrzewacz Gazowy Przeplywowy \ ba zainstalowanych zroédet
Kociot Gazowy / Bojler Gazowy / Podgrzewacz Gazowy Przeptywowy

Kociot Na Paliwo State (Wegiel, Drewno, Pellet Lub Inny Rodzaj Biomasy)
Z Automatycznym Podawaniem Podawaniem Paliwa / Zasypowy

Kociot Na Paliwo State (Wegiel, Drewno, Pellet Lub Inny Rodzaj Biomasy)

N . " zewania wody (c. w. u)
Z Recznym Podawaniem Podawaniem Paliwa / Zasypowy

un Zrodto ciepta

Eﬂ: Dodaj kolejni 3 ciepla

v

Wstecz Zapisz wersje roboczq PrzejdZ dalej

1.8. Okresl, czy wybrane zrodlo ciepta jest eksploatowane, a takze jaka jest jego funkcja.
1.9. W kazdej chwili mozesz usunag¢ wybrane zrédlo ciepta poprzez wybor opcji ,,Usun
zrodlo ciepla”.

1.10. Jezeli cheesz dodac¢ kolejne zrédlo ciepta, wybierz opcje ,,Dodaj kolejne zrodlo
ciepla”.
1.11. Jezeli nie posiadasz zadnych innych Zrédel ciepla, niz te ktére okreslites,

wybierz opcj¢ ,,Przejdz dalej”.



Deklaracja dotyczqca Zrédet ciepla i Zrédet spalania paliw

Formularz A - budynki i lokale mi

o Metryka budynku ° Zrodia ciepla @ Dane kontaktowe

Wybierz rodzaj rédia ciepha zainstalowanego budynku

| Pompa Ciagia ] 1 | Liczba zainstalowanych zradet

‘Okresl, czy wybrane Zrédo ciepla jest eksploatowane
Czy trédio ciepia jest eksploatowane? | 1 | Liczba ekspightow
Qkredl funkcje wybranego Zrédia ciepla

Zradio T : 4 @273d00 ciepta stuly do podgrzewania wady (c w.u)

Usurh Zrod h

< 1.9 |
~§

CEE Dodaj kolejne Erédio ciepla )

£ Wpisz tu wyszukivane siowa

Pamietaj! Jezeli wybierzesz z rozwijanej listy takie zrodlo ciepta jak:
- kociotl na paliwo state z recznym lub automatycznym podawaniem paliwa,

zostaniesz poproszony o okreslenie klasy kotta oraz rodzaju stosowanego paliwa.

Rodzaj stosowanego paliwa okreslasz dla wszystkich zrodet ogodlnie, bez wskazania, ktére
paliwo przeznaczone jest dla danego kotta.



Deklaracja dotyczqca zZrédet ciepta i Zrédet spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszke

° Metryka budynku 0 Zrédta ciepta @ Klasy kottéw Rodzaje paliw @ Dane kontaktowe

Wybierz rodzaj zrédta ciepta zainstalowanego e

[ Kociot Na Paliwo State (Wegiel, Drewno, Pellet Lub Inny Rodzaj Biomasy) Z Automatycznym "J L 2 ] Liczba zainstalowanych Zzrédet

Okreél, czy wybrane Zrédto ciepta jest eksploatowane

Czy Zrédto ciepta jest eksploatowane? 1 Liczba eksploatowanych zrédet
Okresl funkcje wybranego Zrédta ciepta

Zrédto ciepta stuzy do ogrzewania (c. 0) Zrédto ciepta stuzy do podgrzewania wody (c. w. u)

Usun Zrédto ciepta

E[,E' Dodaj kolejne Zrédto ciepta

Wstecz Zapisz wersje roboczq Przejdz dalej

1.12. W polu ,,Dane kontaktowe” uzupehij informacje, czy sktadasz deklaracje jako
wlasciciel czy zarzadca budynku, podaj swoje imi¢ 1 nazwisko lub nazwe instytucji,
a takze opcjonalnie telefon kontaktowy oraz adres e-mail.

1.13. Okresl, czy Twoje dane adresowe sa tozsame z adresem budynku/lokalu, ktorego
dotyczy deklaracja.
1.14. Jezeli Twoje dane sg tozsame z adresem budynku/lokalu to znaczy, ze mozesz

ztozy¢ swoja deklaracje. Wybierz opcje ,,Z162”.

s 2z

Deklaracja dotyczgca Zrédel ciepla i Zrédet spalania paliw

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

Zrédta ciepta o Dane kontaktowe

o Metryka budynku

® Wiasciciel / Wspéhwtasciciel

O Zarzqdzajgcy

€ adresowe osoby wypetniajqcej formularz deklaracji

® Dane sq tozsame z adresem budynku/lokaly, ktérego dotyczy formularz

O Dane nie sg tozsame z adresem budynku/lokalu, ktérego dotyczy formularz

Wstecz Zapisz wersjg roboczq ' Zt6z '
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Pamigetaj! Opcji ,,Z162” nie mozna juz cofnaé! Dlatego system zapyta Cig, czy jeste$ pewien,
ze chcesz ztozy¢ swoja deklaracje.

Czy na pewno cheesz ztozy¢ t¢ deklaracje? Tej czynnosci nie da
sie cofnqé

1.15. Jezeli dane adresowe nie sg tozsame z adresem budynku/lokalu, ktérego dotyczy
deklaracja nalezy zaznaczy¢ checkbox, ze dane nie sa tozsame oraz wybra¢ opcje
,Przejdz dalej”, ktora umozliwi wpisanie nowego adresu.

Deklaracja dotyczqca zZrédet ciepla i Zrédet spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Metryka budynku ° Zrédta ciepta e Dane kontakiowe () Dane adresowe

Dane kontaktowe osoby wypetniajgcej formularz deklaracji
@ Wiasciciel / Wspétwiadciciel

Q Zarzqdzajgey

[ ‘ ] Imig i nazwisko wypetniajgcego lub nazwa instytucji/firmy

[: Telefon kontaktowy (opcjonalne)

[ ] Adres poczty elektronicznej (opcjonalne)

Dane adresowe osoby wypetniajgcej formularz deklaracji

® Dane nie 5q tozsame z adresem budynku/lokalu, ktérego dotyczy formularz

Wstecz Zapisz wersjeg roboczg @
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1.16. Uzupelnij pola dotyczace danych adresowych. Mozesz w tym celu skorzystaé
z automatycznej bazy adresowej. Jezeli nie znalazte§ swojej ulicy lub budynku —
dopisz je recznie — zaznacz odpowiedni checkbox i uzupelnij wymagane pola.

1.17. Jezeli nie mieszkasz w Polsce, odznacz checkbox ,,Polska” i uzupehnij
informacje recznie.
1.18. Po uzupetnieniu wszystkich p6l — mozesz ztozy¢ deklaracje.

Deklaracja dotyczqca Zrédet ciepta i Zrédet spalania paliw

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Metryka budynku o #rédia ciepla e Dane kontaktowe @ oane adresowe

|”I | adz s adrésowe osoby wypetniajgcej formula

Gmina

[ Micjscowosc

[ Ulica ] [ Wybierz Numer Budynku

[1 Nie znalaztes swojej ulicy, wpisz jq recznie

CI\Jie znalaztes swojego budynku, wpisz go recznie

Wstecz Zapisz wersje roboczq ‘

Pamietaj! W kazdym momencie, mozesz zapisa¢ wersje robocza deklaracji i wrocié¢ do jej
wypehienia w p6zniejszym terminie. W tym celu wybierz opcj¢ ,,Zapisz wersje robocza”.
Twoja deklaracja bedzie dostepna w zaktadce ,,Deklaracje”.

Swoja deklaracj¢ mozesz odszukaé¢ na dostgpnej liscie wszystkich Twoich deklaracji. Mozesz
tez skorzysta¢ z dostepnych filtrow, aby znalezZ¢ ja jeszcze szybciej: poprzez wybranie adresu
budynku, typu deklaracji czy jej statusu.

Jh Dodej Deklarade KamiLADAMPC (]

Prosze Wybrad B ‘deklaracii: Wszystkie = Status deklarac): Wszystkie ~
A prfirszawa, ul 2021-06-18 0958 2021-06-18 10:03 Zlozona
A Warszawa, ul 2021-06-18 09:58 2021-06-18 10:02 Zlozona
A Warszawa, ul 2021-06-03 15:04 2021-06-15 1554 Zlozona
. -
T 2o 00121508 -
B Warszawa, ul 2021-06-14 1112 2021-06-14 1224 Zlozona
A ‘Warszawa, ul. 2021-06-07 08:38 2021-06-07 08:42 Zlozona e
Warszawa, ul. 2021-06-04 1528 2021-06-04 1528 Ziotona Poblerz PDF
A ‘Warszawa, Tastowa 1, 00-000 2021-06-24 08:54 2021-06-24 0854 Wersja robocza : ‘: ’

Zaladuj Kelejne Deklaracje

12



2. Skladanie deklaracji z poziomu zaktadki Deklaracje.
2.1. Wejdz w zaktadke Deklaracje.
2.2. Wybierz opcje ,,+Dodaj Deklaracje”.
2.3. Okresl, czy deklaracja dotyczy budynkow/lokali mieszkalnych czy niemieszkalnych.
2.4. Wybierz adres budynku, dla ktorego chcesz ztozy¢ deklaracje, wybierz opcje ,,Dodaj
deklaracje” i wypelnij ja odpowiednio.

Pamietaj! Aby skorzysta¢ z opcji dodawania deklaracji z poziomu zaktadki Deklaracji, musisz
wczesnie] doda¢ budynek w zaktadce Budynki! W innym wypadku, nie bedzie mozliwy
wyboru adresu budynku i tym samym zlozenie deklaracji nie bedzie mozliwe.

Zintegrowany System Wsparcia . "
FB Polityk | Programéw Ograniczenia ‘:D:' Dodaj Deklaracje
Niskiej Emisji

Prosze Wybra¢ Adres Budynku.. % Typ deklaracji: Wszystkie ~ Status deklaracji: Wszystkie ~
]ﬁ Budynki
@ Deklaracje Typ Adres budynku Data utworzenia Data ostatniej modyfikacji
A Warszawa, ul. 2021-0619 08:56 2021-0619 08:56
A Warszawa, ul. 2021-06-18 09:58 2021-06-18 10:03
A Warszawa, ul. 518 10:02
@ ® Budynki i lokalne mieszkalne
A Warszawaq, ul. 4] 315 1334

Budynki i lokalne niemi

Prosze Wybraé Adres Budynku...
A Warszawa, ul. |

B Warszawa, ul.
B Warszawa, ul. 2021-06-14 1112 Q6-14 1224
A Warszawa, ul. 2021-06-07 08:38 D6-07 08:42

DEKLARACJA ZEOZONA — CO DALEJ?

Jezeli deklaracja zostala ztozona, system poinformuj¢ Ci¢ o tym, wyswietlajac komunikat
o sukcesie, a Twoja deklaracja zmieni status z ,,wersja robocza” na ,,zlozona”. Informacje
o statusie Twoich deklaracji, znajdziesz w zaktadce Deklaracje.

B Typ deklaracii Wszystkie = Status deklaracjl: Wszystiie -

Data utworzenia Dato i modyfikacji Akcje
2021.06-24 0943 2021.06.24 0950
A Warszawa, 20210619 08:56 2021-0619 0856 Ziozona
A Warszawa, 2021-06-18 09:58 2021-06-18 10:03 Ziotona
A Warszawa, 20210618 09:58 2021-06-18 10:02 Ziozona
A warszawa, 2021-06-031504 2021-0615 1334 Ziozona
A Warszawa, . 2021.0614 16:03 2021-06-14 16:03 Ziozona
[} Warszawa, 20210614 1508 2021-0614 1508 Ziozona
B Warszawa, 20210614 1112 202106141224 Ziozona
A warszawa, 2021-06-07 08:38 2021-06-07 08:42 Ziozona
A Warszawa, . 20210604 1528 2021.06.04 1528 fozana I
_
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Czy co$ jeszcze mozesz zrobi¢? Tak! Mozesz pobra¢ plik PDF, w ktorym znajduja sie
wszystkie uzupetione przez Ciebie informacje. Aby pobra¢ plik PDF, wejdz w zaktadke
Deklaracje, odszukaj deklaracjeg, dla ktorej chcesz wygenerowac plik PDF i pobierz PDF.

®

d5 Dodaj Deklaracie

Proszg Wybrat Adres Budynku.. Bl 1yp deldaraci Wszystkie = Stotus deklaracj: Wszystkie ~

Typ Adres budynku Data utworzenia Data ostatniej modyfikacji Status deklaracji ‘&

A Worszawo, Testowa 1, 00-000 2021-06-24 09:43 2021-06-24 0950 Ziotona

Pobierz PDF

Czy cos$ jeszcze musisz zrobi¢? Tak! Pamigtaj, aby si¢ wylogowac!

o5 Dodoj Budynek

Ustawienia kenta

Wyloguj

ZONE - Budynki

Masz pytania lub watpliwosci jak zlozy¢ deklaracje w formie elektronicznej?
Skontaktuj si¢ z nami!

Wydzial ds. Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow

Adres kontaktowy: info-ceeb@gunb.gov.pl
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